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LETICIA RAMIREZ AMAYA, Secretaria de Educacién PUblica, con fundamento en
los articulos 1, 2, 14, 16, 18, 26 y 38 de la Ley Organica de la Administracién Pdblica
Federal; 1, penultimo péarrafo, 25, fraccién |l, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados de las Mismas; 9 y 27, fraccién V, de su Reglamento; 4 y 5 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica; el acuerdo por el que
se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, he tenido a
bien expedir:

LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS EN LA SECRETARIA DE

EDUC

ACION PUBLICA.
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EDUCACION

1. INTRODUCCION.

En cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 1, pendltimo parrafo de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, 9 de su Reglamento y el
capitulo primero del “ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas”, se expide el presente instrumento, gque
tiene por objeto establecer las disposiciones y los criterios que deberan observar
las unidades administrativas y Organos Administrativos Desconcentrados de la
Secretaria de Educacién Publica, que permitan ejercer los recursos
presupuestarios y cumplir las metas y programas en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas que se lleven a cabo, bajo principios de
eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad, honradez y transparencia, asi como,
considerando la modernizacion y desarrollo administrativo, la descentralizacion
de funcionesy la efectiva delegacién de facultades.

El presente instrumento establece las areas y los servidores publicos que
atenderan vy se responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los
procedimientos de contratacion que dispone la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

2. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos del presente instrumento, se tienen por reproducidas las
definiciones y conceptos contenidos en los articulos 2, 3 y 4 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 2 de su Reglamento, salvo lo
gue se refiere a las denominaciones que se dan a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico v a la Secretaria de la Funcién Puablica, mismas que en lo sucesivo
seran identificadas con las siglas SHCP y SFP, respectivamente.

. AREA REQUIRENTE: La Unidad Administrativa que solicite o requiera
formalmente la contratacidon de obras publicas o servicios relacionados
con las mismas, o bien aquélla que los utilizara.

Ii. BESOP: Bitdcora Electrénicay Seguimiento a Obra Publica.

fIl. CLASIFICADOR: Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion
Pubiica Federal.

IV. COMITE: Comité de Obras Publicas de la Secretaria de Educacién Publica.
V. COMPRANET: Sistema Electrénico de Informacion Publica

Gubernamental sobre obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.
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CSl; Coordinacion Sectorial de Inmuebles.

DE: Direccién de Edificios.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DGPyRF: Direccion General de Presupuesto y Recursos Financieros.
DGRMyS: Direccién General de Recursos Materiales y Servicios.
FORMATO: Solicitud de Servicio de Mantenimiento.

LEY: Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
MIPYMES: Las micro, pequefas y medianas empresas de nacionalidad
mexicana que hace referencia la Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa.

MFI3: Médulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos, operado por la
Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pudblico, que se
incorpora con la publicacién del “Acuerdo por el gque se incorpora como un
mddulo de CompraNet la aplicacién denominada Formalizacién de
Instrumentos Juridicos y se emiten Disposiciones de caracter que regulan
su funcionamiento” publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de
septiembre de 2020,

0IC: Organo Interno de Control en la Secretaria de Educacién Publica.

PAOPS: Programa Anual de Obras Publicas y de Servicios Relacionados
con las Mismas.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal vigente.
POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas en la Secretaria de Educacion

Publica.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

SE: Secretaria de Economia.

SEP: Secretarfa de Educacién Puablica y sus Organos Administrativos
Desconcentrados.
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XXIl. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.
XXIl. SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

XXIV. UANLyR: Unidad de Actualizacién Normativa, Legalidad y Regulacién.

3. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria en la SEP, por lo que
los servidores publicos que participen en los procesos y procedimientos en
materia de obra publica y servicios relacionados con las mismas deberan
ajustarse a ellas.

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, la Comisidon de Apelacion
y Arbitraje del Deporte, la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y
los Maestros, el Tecnolégico Nacional de México, la Coordinacién Nacional de
Becas para el Bienestar Benito Juarez, el Instituto Politécnico Nacional, la
Universidad Pedagdgica Nacional y la Universidad Abierta y a Distancia de
México, Organos Administrativos Desconcentrados de la SEP, podran establecer
sus politicas, bases y lineamientos en la materia, con fundamento en los acuerdos
delegatorios que al efecto expida el titular de la SEP.

4. POLITICAS.

Las contrataciones que celebre la SEP, deberan llevarse a cabo considerando los
avances tecnoldgicos que permitan modernizar y hacer mas eficiente la /
actividad administrativa, la descentralizacién de funciones y la efectiva facultad /

de actuacién y responsabilidad de los servidores publicos, siendo encargada de
su instrumentacion la persona titular de la DGRMYyS, en términos de lo gue se
establece en las POBALINES.

5. BASES Y LINEAMIENTOS.

5.1 DEL PROCESO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION.

. En las contrataciones de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, cuya ejecucién abarque mas de un ejercicio fiscal y en aquélias
cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en que se
formalicen, es responsabilidad la persona titular de la DGRMyS o del AREA
REQUIERENTE segun corresponda, determinar el presupuesto total y el
relativo a los ejercicios subsecuentes de que se trate, asi como de tramitar )3)‘
a través de la DGPyRF ante la SHCP, la autorizacion correspondiente
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para celebrar dichas contrataciones, debiendo dar cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 23 y 24 tercer parrafo de la LEY y 35y 50 de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Unicamente seran consideradas las solicitudes de obras y servicios
plurianuales, cuya peticién sea justificada y firmada por la persona titular
del AREA REQUIRENTE, se cuente con la autorizacién a que se refiere la
fraccién que antecede, y sea autorizada por la persona titular de la
DGRMyS.

En el supuesto establecido en el parrafo cuarto del articulo 1de la LEY, la
persona titular de la DGRMYyS solicitard a la dependencia o entidad con
guien se pretenda celebrar un contrato, presente previamente un escrito
en el que manifieste que cuenta con la capacidad para ejecutar cuando
menos el 51% (cincuenta y uno por ciento) de las obras o los servicios
objeto de la contratacién por si misma y de manera directa, en términos
de lo dispuesto por el articulo 4 del REGLAMENTO.

La persona titular de la DE es la responsable de verificar que la
dependencia o entidad que funja como contratista, cuenta con la
capacidad técnica, material y humana para la realizacién del objeto del
contrato en los términos referidos en la fraccidén gue antecede, asi como
de integrar en el expediente correspondiente, el escrito y demas
documentacion que acredite, que de llevarse a cabo la contratacion bajo
el supuesto del articuio 1 de la LEY, asegure las mejores condiciones para
el Estado.

DEL. PROGRAMA ANUAL DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

La persona titular de la DE y de la Subdireccion de Obras adscritas a ia
DGRMYyS, son responsables de autorizar los proyectos ejecutivos y, en su
caso, de elaborar el dictamen técnico para justificar las obras de gran
complejidad conforme dispone el articulo 24 de la LEY, para ello se
coordinaran con los técnicos que designe el AREA REQUIRENTE.

La DGRMyS por conducto de la persona titular de la DE es responsable de
elaborar y mantener actualizada una base de datos gue contenga la
informacién de los estudios y proyectos contratados por la SEP y aquélla
que deban remitir sus Organos Administrativos Desconcentrados y las
entidades sectorizadas a la misma, en términos de lo dispuesto por el
articulo 18 de la LEY.
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La informacion referida en el numeral gue antecede se proporcionara por
la persona titular de la DE al AREA REQUIRENTE, dentro de los 10 (diez)
dias habiles siguientes a la presentacion de su solicitud.

La DGRMyS por conducto de la persona titular de la DE, analizara los
estudios, planes y programas que promuevan y presenten las Entidades
Federativas, Municipios y los particulares, a consideracion de la SEP
conforme a los articulos 18 de la LEY y 21 del REGLAMENTO, para
determinar si resultan viables, y en su caso, Ia posibilidad de considerarlos
dentro del PAOPS, informandc al COMITE el resultado de su
determinacién.

La persona titular de la DE elaboraré el PAOPS para la consideracién de la
persona titular de la DGRMYyS, quien a su vez lo someteré al COMITE, y una
vez revisado por éste, lo presentard a la persona Titular de la Unidad de
Administracién y Finanzas de la SEP para su aprobacién; posteriormente,
la persona titular de la DE realizara las gestiones necesarias para ser
publicado en COMPRANET y en la pagina de internet que para dichos
efectos establezca la SEP, conforme a los articulos 21y 22 de la LEY y 16 del
REGLAMENTO.

La DGRMYyS por conducto de la persona titular de la DE podra adicionar,
modificar, suspender o cancelar, cuando proceda, obras © servicios
contenidos en el PAOPS, debiendo informar de ello a la SFP y al COMITE.
Asi mismo, deberd actualizar el PAOPS en COMPRANET durante los
ultimos 5 (cinco) dias habiles de cada mes.

VIl. Aprobado el PEF para el ejercicio fiscal correspondiente, la persona titular

de la DGPyRF hard del conhocimiento del AREA REQUIRENTE, el
presupuesto aprobado calendarizado de inversién y de gasto corriente por
capitulo, concepto y partida, conforme al CLASIFICADOR.

VIll. La DGRMYyS por conducto de la persona titular de la DE, con base en el

presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, y en los montos maximos aplicables a los
procedimientos de adjudicacidn directa, invitacidon a cuando menos tres
personas Y licitaciones publicas, de acuerdo con lo establecido en el PEF,
ubicara el rango de contratacion que le corresponde a la SEP, mismo que
serd sometido a consideracién del COMITE para su determinacion
conforme al articulo 27, fraccion lli, del REGLAMENTO.

Una vez determinada la ubicacién de la SEP en los rangos de los montos
maximos aplicables de contratacion por el COMITE, {a persona titular de la
DE comunicars al AREA REQUIRENTE |los montos que podran ejercer para
los procedimientos de contrataciones mediante adjudicacion directa,
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invitacidn a cuando menos tres personas y licitacién publica,
determinando la partida del CLASIFICADOR que se afecta.

El AREA REQUIRENTE, una vez gue reciba la informacién sobre el
presupuesto aprobado calendarizado de inversion y de gasto corriente por
capitulo, concepto y partida, realizard las adecuaciones necesarias a su
proyecto de necesidades conforme a sus prioridades, apegandose
estrictamente al presupuesto aprobado, en el entendide de que los pagos
respectivos se programaran de acuerdo con los calendarios financieros y
de metas programadas.

Cada AREA REQUIRENTE remitird sus necesidades mediante el
FORMATO a !a DGRMyS para el cumplimiento de los programas
institucionales, con base en las partidas del CLASIFICADOR, y deberan ser
enviados a la DGRMyS antes del dltimo dia del mes de marzo de cada afio,
para la elaboracién del PAOPS de la SEP del ejercicio fiscal siguiente, y
presentarlo al COMITE, para su revisidn.

La persona titular de la DGPyYRF hara del conocimiento de la DGRMYyS, el
presupuesto de inversion y gasto corriente aprobado a cada AREA
REQUIRENTE, a fin de que en los procedimientos de contratacidon se
apeguen a los montos maximos establecidos en el PEF, lo cual sera
sometido al COMITE para su determinacion.

La DGRMyS por conducto de la persona titular de la DE, establecera
mecanismaos y controles gue permitan que la suma de las operaciones que
se lleven a cabo, bajo los procedimientos de invitacién a cuando menos
tres personas o por adjudicacidn directa, no exceda del 30% (treinta por
ciento) del presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios
relacionados con las mismas en cada ejercicio fiscal, conforme a los
parrafos primero y tercero del articulo 43 de la LEY.

La persona titular de la DE es la responsable de elaborar y dar seguimiento
al programa de desarrollo de proveedores y a los programas gue tengan
por objeto promover la participacién de las MIPYMES en los
procedimientos de contrataciéon que se celebren en términos de las
disposiciones que para dichos efectos emita la SE.

5.3 SOLICITUDES DE OBRAS Y SERVICIOS.

Las solicitudes de obras y servicios relacionados con las mismas, se
presentaran a la persona titular de la DE adscrita a la DGRMyS, mediante
escrito firmado por el titular y el Enlace Administrativo del AREA
REQUIERENTE, adjuntando la documentacién soporte.
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5.4 ANTICIPOS Y PAGOS.

V.

VL.

VIl

Considerando las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos,
la persona titular de la DGRMyS con el visto bueno del COMITE
determinard el porcentaje de anticipo que podréa otorgarse, el cual podra
ser de hasta un 30% del monto del contrato adjudicado, conforme
disponen los articulos 46, fraccion Vill, 50 de la LEY y 138 al 142 del
REGLAMENTO.

Cuando la persona titular del AREA REQUIRENTE, considere necesario
otorgar un anticipo, deberd motivar y fundamentar su solicitud por escrito
a la persona titular de la DGRMyS.

Cuando se reguiera un porcentaje superior al 30%, la persona titular de
DGRMYyS gestionara la autorizacion por escrito de la persona titular de la
SEP o de la persona en quien se haya delegado la facultad, conforme
disponen los articulos 50, fraccién IV, de la LEY y 139 del REGLAMENTO.

Cuando se autorice un anticipo superior al 50%, la persona titular de la DE
lo informara a la SFP previo a la entrega del anticipo, sefialando las razones
que lo sustenten.

Para la amortizacion del anticipo, se considerard lo establecido en el
articulo 143, del REGLAMENTO.

Unicamente procedera el pago de trabajos ejecutados por avance de obra
o de servicios correspondientes a las estimaciones presentadas por el
contratista conforme al articulo 54, de |a LEY.

La persona titular de la DE, previa validacién del Residente de Obra o de
Servicios, firmara el documento autorizando el trédmite de pago por las
obras o servicios ejecutados, y turnard las facturas y documentacién
complementaria al Enlace Administrativo del AREA REQUIRENTE para
tramitar y gestionar el pago correspondiente.

La DGRMYS por conducto de la persona titular de |a DE prevera con el
AREA REQUIRENTE gue los pagos derivados de los contratos, se realicen
a través de medios electrénicos.

5.5 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

Corresponde a la persona titular de la DGRMYyS autorizar los proyectos de
convocatorias de las licitaciones pubilicas e invitaciones a cuando menos
tres personas de obras y servicios. Es responsabilidad de la persona titular
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de la DE, la revisidn, analisis y actualizacién de los proyectos de
convocatorias, en términos de lo establecido por la LEY, el REGLAMENTO
y demés disposiciones aplicables.

La persona titular de la DGRMyS debera promover la integracidon de un
grupo de trabajo encargado de revisar los proyectos de convocatorias de
las licitaciones pulblicas e invitaciones a cuando menos tres personas, a
efecto de que éstas se ajusten a la LEY, el REGLAMENTO y demas
disposiciones legales aplicables.

El grupo de trabajo estara integrado por las personas titulares de la CSly
de la DE, quiénes lo coordinardn; un representante del AREA
REQUIRENTE, el subdirector de obras de la DE, y el técnico o técnicos que
designe el titular de |la DGRMYyS.

Se invitard con antelacion de por lo menos 3 (tres) dias habiles, a
representantes del OIC, de la DGPyRF y de la UANLYR, a efecto de que en
el Ambito de sus atribuciones participen como asesores, en |a revisién de
los proyectos de convocatorias.

El titular de la DGRMyS podra invitar a especialistas en la materia objeto
de la contratacion para que participen en las reuniones del grupo de
trabajo, a efecto de aclarar aspectos técnicos.

5.5.1 LICITACION PUBLICA.

Las convocatorias a las licitaciones publicas se firmaran por la persona
titular de la DGRMYyS, previa revision de las personas titulares de la CSl y
de |la DE, quienes son los responsables de gue su contenido cumpla, en lo
aplicable, con {o dispuesto en los articulos 31y 32 de la LEY y 31 al 37 del
REGLAMENTO.

La persona titular de |la DE es la responsable de la difusién de los proyectos
de convocatorias de licitacion publica de acuerdo a lo establecido en el
antepenuitimo parrafo del articulo 31, de la LEY y de la publicacién de las
convocatorias a la licitacidon publica conforme al articulo 32, de la LEY, a
través de COMPRANET. Asi como, de enviar el resumen de la convocatoria
para su publicacion en el DOF, el cual podra ser firmado indistintamente
por la persona titular de la DGRMYyS, de |a €Sl o de |a DE.

Las juntas de aclaraciones, los actos de presentacidén y apertura de
proposiciones, y de fallo, seran presididos indistintamente, por la persona
titular de la DGRMYyS o las personas titulares de la €SI o de la DE, o el
Subdirector de Obras de la DE, quienes son los Unicos facultados para elio
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y en general para tomar las decisiones correspondientes durante los actos
que presidan, conforme a la normativa vigente.

. La persona titular de la DE, es la responsable de fijar al término de cada

acto, un ejemplar del acta correspondiente a la junta de aclaraciones, a los
actos de presentacién y apertura de proposiciones, y del acta de fallo, en
un lugar visible y al que tenga acceso el publico en general, en el domicilio
de la DGRMYyS, por un término minimo de 5 (cinco) dias habiles y
difundirlos en COMPRANET.

Indistintamente las personas titulares de la DE o de la CSl, seran las
responsables de invitar con al menos 2 (dos) dias habiles previos a la
celebracion de los actos referidos en la fraccion anterior, a la UANLyR, vy al
OIC para que participen en su calidad de asesores, en el ambito de sus
respectivas atribuciones.

La persona titular de la DE, con el apoyo del Subdirector de Obras y del
AREA REQUIRENTE, sera el servidor publico facultado para llevar a cabo
las evaluaciones de las proposiciones que se presenten en los distintos
procedimientos de contratacion, debiendo prever un plazo maximo de 10
(diez) dias habiles, para verificar que cumplan con los requisitos solicitados
en la convocatoeria correspondiente, que permita dar a conocer el fallo en
el plazo establecido.

La DGRMYyS, por conducto de la persona titular de la DE, en la adjudicacidn
de los contratos cuando dos o mas proposiciones sean solventes, debera
aplicar lo establecido en el penuitimo pérrafo del articulo 38, de la LEY y 67
del REGLAMENTO.

VIll. La persona titular de la DE con la autorizacion de la persona titular de la

IX.

DGRMyS, determinardn la cancelacién de los procedimientos de
contratacion, previa solicitud del AREA REQUIRENTE, para lo cual deberd
observar lo dispuesto por ios articulos 40, de la LEY y 70 y 71, del
REGLAMENTO.

La persona titular de la DE devolvera las proposiciones desechadas
durante la licitacién publica a los licitantes que lo soliciten mediante
escrito firmado por el representante legal, indicando el ndmero del
procedimiento y la fecha de fallo, una vez transcurridos los plazos
establecidos y en los términos de los articulos 74, dltimo parrafo de la LEY
y 264 del REGLAMENTO, agotados dichos plazos la DE podra proceder a
su destruccién.
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5.5.2 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

La persona titular de la DE es responsable de la difusion de los
procedimientos de contratacién de obras o servicios relacionados con las
mismas, ajustdndose a lo establecido por los articulos 44, de la LEY y 77,
del REGLAMENTO, a través de COMPRANET y en la pagina de internet que
para dichos efectos establezca fa SEP.

En los procedimientos de contratacién de obras o servicios relacionados
con las mismas, la persona titular de la DE es responsable de invitar a
personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata vy los
recursos técnicos y financieros que se requieran para la ejecucién de los
trabajos.

Asimismo, serd responsable de determinar la procedencia de
presentacion de propuesias conjuntas, cuando se estime conveniente
fomentar la participacién de MIPYMES o para obtener proposiciones en
forma integral, debiendo observar lo dispuesto en el segundo parrafo del
articulo 36, de la LEY y 47, del REGLAMENTO.

La persona titular de la DE es responsable de determinar los casos en que
no se realice la junta de aclaraciones, en cuyo caso deberd indicarse en la
invitacién correspondiente la forma en gue podran solicitarse las
aclaraciones, debiendo informar las respuestas respectivas a todos los
participantes.

IV. En los procedimientos de invitacidén a cuando menos tres personas, le

seran aplicables las fracciones lll a la IX del numeral 5.5.1 de las presentes
POBALINES.

5.5.3 ADJUDICACION DIRECTA.

La persona titular de la DE es responsable de la difusién de los
procedimientos de Adjudicacidn Directa, para la contratacion de obras o
servicios retacionados con las mismas a través de COMPRANET.

5.5.4 EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA.
La persona titular de ia DGRMyS bajo su responsabilidad podra celebrar
contrataciones de obras publicas o servicios relacionados con las mismas,

mediante procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas o
de adjudicacion directa conforme al articulo 42, de |la LEY.
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E| acreditamiento del o los criterios(s) en los que se funde, asi como la
justificacion de las razones gque sustenten el ejercicio de la opcion,
constaran por escrito firmado por el titular del AREA REQUIRENTE, que se
presentara al COMITE, en los casos que establecen los articulos 41y 42, de
la LEY, asi como 73 y 74 del REGLAMENTO.

La persona titular de la DE es la responsable de informar por escrito al
COMITE, una sintesis de los procedimientos de contratacion realizados
con fundamento en las fracciones I, IV, V, VI y Vli del articulo 42, de |a LEY,
una vez concluidos éstos.

5.6 CONTRATOS.

Corresponde a la persona titular de la DGRMyS la revision, analisis,
actualizacién vy tramitacién de los contratos que elabore la DE, en
términos de lo establecido por la LEY, el REGLAMENTO y demas
disposiciones aplicables, para lo cual los contratos deberan de estar a lo
dispuesto y de acuerdo al procedimiento establecido en el "Manual de
Operacién que contiene las directrices que se deberdn observar en el
Gistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios, denominado CompraNet, para
la utilizacion del Mddulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos , en
los contratos derivados de los procedimientos de contratacion al amparo
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publice
(LAASSP) v de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas (LOPSRM)" para ser debidamente formalizados en el MFIJ de
COMPRANET.

La DGRMyS por conducto de la persona titular de la DE informaré a los
Enlaces Administrativos del AREA REQUIRENTE, los términos y
condiciones de los contratos, para que, en el ejercicio de sus atribuciones
se encarguen de administrarlos y tomen las medidas necesarias para
verificar el cumplimiento de los mismos.

La persona titular de la DGRMyS, autorizara la modificacion de los
contratos mediante el convenio modificatorio o adicional correspondiente
si durante su vigencia existe la necesidad de modificar el monto y/o el
plazo de ejecucion de las obras o servicios, para lo cual el Residente de
Obra o Servicios debera sustentar dichas circunstancias en un dictamen
técnico que funde y motive las causas que lo originan, previendo lo
dispuesto en el articulo 59 de la LEY, el cual debera de ser debidamente
formalizado a través del MFIJ de COMPRANET.

. La persona titular de la DGRMyS podra autorizar la ampliacion del

programa de ejecucién convenido en caso de que un contratista se
encuentre imposibilitado a cumplir con el mismo por causas Mo
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imputables a él, siempre y cuando el contratista lo notifigue a la Residencia
de Obra o Servicios, mediante anotacion en ia BESOP, presentando la
solicitud de ampliacién de plazo y la documentacién justificativa dentro
del plazo de ejecucién de las obras o servicios.

La persona titular de la DGRMyS, dentro de los 30 (treinta) dias naturales
siguientes a la presentacién de la solicitud, emitird el dictamen de
resolucién, de no hacerlo, la solicitud se tendra por aceptada. El convenio
de ampliacién al plazo debera formalizarse dentro de los 30 {treinta) dias
naturales siguientes a la emisién del dictamen o a la afirmativa ficta de la
DGRMYyS.

En los proyectos de contrato, se deberd establecer la cldusula de la
aplicacion de penas convencionales por atraso en la ejecucion de las obras
O servicios por causas imputables a los contratistas, conforme a los
articulos 46 Bis de la LEY y del 86 al 88 de| REGLAMENTO.

La persona titular de la DGRMYyS, es responsable de determinar la
conveniencia de incluir la clausula expresa de arbitraje en los proyectos de
contrato o para la firma del convenio respectivo posterior a la celebracion
del contrato, indicado en el articulo 99 de la LEY.

.La persona titular de la DE, tendra la responsabilidad de hacer constar el

cumplimiento de las obligaciones de los contratos.

5.7 GARANTIAS.

Iv.

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 48 de la LEY, la DE
dnicamente aceptara fianzas para garantizar el cumplimiento de los
contratos y/o el pago de anticipos que en su ¢caso se otorguen.

Considerando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos
solicitados, la persona titular de la DGRMYyS establecera el porcentaje de
las garantias de cumplimiento, el cual serd como minimo del 10%, del
maonto total contratado, sin inciuir el impuesto al valor agregado.

La persona titular de la DGRMyS, podra bajo su responsabilidad
determinar montos menores de las garantias de cumplimiento, conforme
al articulo 90 del REGLAMENTO.

La persona titular de la DGRMyS segun las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos o servicios podra solicitar a los contratistas, la
presentacién de una pdliza de seguros para cubrir los dafios y perjuicios
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que, en su caso, se llegaren a causar a la SEP o a terceros, con motivo de
su ejecucion.

En los contratos que se adjudiguen con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 42, fracciones IXy X, y 43 de la LEY, cuando el importe de cada
contrato no exceda el monto de hasta dos mil doscientos dias de salario
minimo general vigente en el Distrito Federal, en la fecha de la
adjudicacion, el titular de la DGRMyS bajo su responsabilidad, podra
exceptuar a los contratistas de presentar la garantia del cumplimiento, en
su caso, asi como la fianza para responder de los defectos, vicios ocultos y
de cualguier otra responsabilidad a que se refieren los articulos 48,
segundo parrafo y 66, Ultimo parrafo de la LEY.

Cuando se exceptle el otorgamiento de la garantia de cumplimiento,
dicha circunstancia debera indicarse en la convocatoria de invitacion a
cuando menos tres personas o en la solicitud de cotizacidn para el caso de
Adjudicaciones Directas, para que los contratistas no incluyan en sus
proposiciones los costos por dicho concepto.

La persona titular de la DE, tiene la responsabilidad de solicitar la
sustitucién o cancelacidon de las fianzas otorgadas, asi como de hacer
constar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos,
para lo cual deberd verificar que los trabajos o servicios se realizaron de
conformidad con los términos pactados y/o que se amortizd al 100% el
anticipo otorgado.

En caso de incumplimiento del contrato, omisidn en ta reparacién de los
defectos, vicios ocultos o cualquier otra responsabilidad atribuible al
contratista, la persona titular de la DE debera integrar y enviar a la
Tesoreria de la Federacion, la documentacién indispensable para hacer
efectiva la garantia correspondiente, conforme al articulo 98, fraccién IV
del REGLAMENTO.

La DGRMyS, la UANLYR y el Enlace Administrativo del AREA REQUIRENTE,
en el ambito de sus respectivas competencias, coadyuvardn a la
recuperacién de los seguros y garantias por incumplimiento de las
obligaciones contraidas por los contratistas.

6. RESPONSABLES DE LOS TRABAJOS.

La persona titular de fa DE, previo al inicio de los trabajos contratados,
designard por escrito al servidor publico gue fungira como residente de
obra o de servicios, conforme a lo dispuesto en el articulo 12 del
REGLAMENTO,
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La persona titular de la DE, es responsable de proporcionar al residente de
obra o de servicios la informacién y documentacién relacionada con la
ejecucién de los trabajos.

La persona titular de la DGRMyS, por conducto de la DE, es responsable de
cumplir lo establecido en el dltimo parrafo del articulo 78 de la LEY.

La persona titular de la DE realizara las acciones necesarias para que la
ejecucion de los trabajos o servicios que se contraten se ajusten a lo
establecido por la LEY y su REGLAMENTO; asimismo, en coordinacién con
el Subdirector de Obras verificara que la BESOP a cargo de la Residencia
de Obra o de Servicios, se lleve de conformidad con lo dispuesto en la
normativa aplicable.

7. PENAS CONVENCIONALES.

v.

Se entendera por atrasc en la ejecucion de los trabajos, cuando el
contratista no alcance el avance fisico, que haya registrado en sus
programas de ejecucion contratados.

Se entendera por retencién econémica, cuando por causas imputables al
contratista existan atrasos en la ejecuciéon de los trabajos contratados,
conforme a lo dispuesto en los articulos 46 bis de |la LEY y 88, segundo
parrafo del REGLAMENTO.

Se entenderd por penas convencionales, la aplicacion de una sancién
econdémica de forma definitiva, derivada de la acumulacién de dos o mas
retenciones econdmicas, vigilando gue no se rebase el monto de
cumplimiento afianzado y en el caso de contratos a precio alzado cuando
no se cumpla con las metas establecidas en los programas contratados,
conforme a los articulos 46 bis de la LEY, 87 y 88, segundo parrafo del
REGLAMENTO.

En caso de atraso en los contratos a precios unitarios, la DE a través dei
residente de obra o de servicios, aplicard una retencién econémica del 10%,
de la diferencia que resulie de comparar el importe programado contra el
avance fisico ejecutado, multiplicado por el nimero de dias de atraso,
monto gque serd retenido hasta dos ocasiones consecutivas, y en caso de
presentarse una tercera retencidn, dara lugar a la aplicacién de una pena
convencional, por el monto acumulado de las tres retenciones.

En los contratos a “Precio Alzado”, habiendo establecido el contratista bajo

su propia responsabilidad, un programa de ejecucién con las “fechas
criticas”, y no pudiera cumplirlas por causas imputables a él mismo; la DE
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a través del residente de obra o de servicios aplicarda una pena
convencional del 5% sobre el total de los trabajos no ejecutados en la fecha
critica establecida en el programa de ejecucién contratado.

El residente de obra o de servicios, vigilara que las penas convencionales
se apliguen Unicamente en funcidén del importe de los trabajos o servicios
no ejecutados en la fecha estimada para la conclusién total de los trabajos
o servicios contratados, en la estimacidon final y serd el producto del
importe indicado en los numerales anteriores segun sea el caso.

En caso de proceder {a retencién econdémica o pena convencional, el
residente de obra o de servicios, lo notificara al contratista y la persona
titular de la DE aplicard dicha sancidén en la estimacién del periodo
correspondiente.

Si al cumplirse la fecha de terminacién del contrato existen una o dos
retenciones econdmicas, estas deberan permanecer en posesién de fa
DGRMYyS, hasta realizar el calculo de finiguito y, en su caso, se aplicaran
como pena convencional.

7.1 SUSPENSION DE OBRA.

.

La persona titular de la DGRMyS podrd ordenar la suspension de los
trabajos o servicios contratados y determinar la temporalidad de ésta, en
términos del articulo 60 de la LEY.

En caso de suspension temporal, el residente de obra o de servicios, por
conducto de la persona titular de la DE, informara a la persona titular de la
DGRMYS, las causas justificadas que la motivan, conforme al articulo 144
de! REGLAMENTO.

El residente de obra o de servicios a través de |a persona titular de la DE,
presentara a la persona titular de {a DGRMYyS, el Acta Circunstanciada en
términos del articulo 147 del REGLAMENTO, para que notifique al
contratista, las causas que motivaron la suspensién, la fecha de su inicio y
de la probable reanudacion de los trabajos, observando lo dispuesto en los
articulos 60, 62 y 63 de la LEY y 144 al 149 del REGLAMENTO.

El titular de la DGRMyS, autorizara los gastos no recuperables a cubrir por
una suspensién de obra o servicio, a solicitud del contratista, los cuales
procederan soloc en los términos de los articulos 137 y 146 del
REGLAMENTO.
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La persona titular de la DGRMyS, por conducto de la DE, a mas tardar el
Gltimo dia habil de cada mes, deberd informar al OIC las suspensiones de
los trabajos en el mes calendario inmediato anterior, conforme al articulo
63 de la LEY.

7.2 TERMINACION ANTICIPADA.

La persona titular de la DGRMYyS, determinard la terminacién anticipada
de los contratos, y deberd notificar al contratista, conforme a los articulos
60y 63 dela LEY.

. El Residente de Obra o Servicios a través de la persona titular de la DE,

presentara a la persona titular de la DGRMYyS, el Acta Circunstanciada en
términos del articulo 151 del REGLAMENTO.

La persona titular de la DGRMYyS, autorizara los gastos no recuperables a
cubrir por terminaciéon anticipada, a solicitud del contratista, los cuales
procederan sélo en los términos del articulo 152 del REGLAMENTO.

. La DGRMYS, por conducto de la persona titular de la DE a mas tardar el

ultimo dia habil de cada mes, debera informar al OIC la terminacion
anticipada de contratos y los supuestos ocurridos en el mes calendario
inmediato anterior.

7.3 RESCISION.

La persona titular de la DGRMYyS, sera el responsable de rescindir
administrativamente los contratos en caso de incumplimiento a cargo del
contratista sin necesidad de declaracién judicial, asi como de tomar las
consideraciones necesarias para elaborar el finiquito, conforme a los
articulos 61y 62 de la LEY y 157 del REGLAMENTO.

La DGRMYyS, por conducto de la DE, debera promover la continuidad de
los trabajos antes de rescindir administrativamente un contrato, aplicando
retenciones o penas convencionales, y en caso necesario reprogramar {os
trabajos sin que se modifique el proyecto original, conforme al articulo 154
del REGLAMENTO.

Serd responsabilidad del residente de obra o de servicios, informar a los
titulares de |la DE, de la CSl y de la DGRMYS, del incumplimiento en que
haya incurrido el contratista, a efecto de que analicen las causas y, en su
caso, determinen la rescisién del contrato.
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IV. Para la rescisidn administrativa del contrato, el residente de obra o de
servicios a través de la DE, presentard a la persona titular de la DGRMyS, el
acta circunstanciada en términos del articulo 159 del REGLAMENTO, para
que se notifigue al contratista el inicio de procedimiento de rescision.

V. La persona titular de la DE, a més tardar el Gltimo dia habil de cada mes,
deberd informar al QIC las rescisiones de contratos ocurridas en el mes
calendario inmediato anterior.

V1. En lasubstanciacién de los procedimientos de rescision, la DGRMyS podra
ser asesorada por la UANLYR, en el ambito de su competencia.

7.4 DISPOSICIONES TRANSITORIAS.
PRIMERA.- Las presentes POBALINES entraran en vigor en la fecha de su firma.

SEGUNDA.- Se dejan sin efectos las Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas en la SEP, expedidas
con fecha 22 de noviembre de 2013.

TERCERA.- Las presentes POBALINES, podran ser modificadas o adicionadas
cuando se estime pertinente, siempre y cuando las adecuaciones sean
dictaminadas por el COMITE.

CUARTA.- Se instruye al Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas de la
SEP para que lleve a cabo la difusién interna de estas POBALINES.

QUINTA.- Publigquense las presentes POBALINES en la Normateca Interna de la
SEP y en el Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administraciéon
Publica Federal, asi como el aviso correspondiente en el DOF.

Ciudad de México, a los trece dias del mes de noviembre de 2023.

LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

"y A
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LETICIA RAMIREZ AMAYA
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El presente documento normativo fue aprobado por el Comité de Obras
Pdblicas de la Secretaria de Educacion Puablica, en su Sesiéon Cuarta Ordinaria
04/2023, celebrada el 19 de julio de 2023, y abroga a la version anterior del 22

de noviembre de 2013.

Daphne Rubio Gonzalez
Directora General de Recursos
Materiales y Servicios
Presidente Suplente del Comité

.

.

Efrén Soto Gutiérrez
Director de Seguimiento de Gasto
Pdblico e Informacién Presupuestal
de la Direcciéon General de
Presupuesto y Recursos Financieros
Vocal Suplente

-

Marlenne Johvana Mendoza
Gonzalez
Directora General de Universidades
Tecnoldgicas y Politécnicas de la
Subsecretaria de Educacién Superior
Vocal Titular

Carolina Lizeth Sosa Hurtado
Directora de Planeacién y
Seguimiento de la
Direccion General de Materiales
Educatives de la
Subsecretaria de Educacion Basica
Vocal Suplente
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Mireya Gonzalez Morales
Directora de Analisis y Procesos de la
Direccion General de Planeacion,
Programacién y Estadistica de la
Jefatura de Oficina de la Secretaria
(0S5}

Vocal Suplente

Juan Antonio Sanchez Maya
Coordinador Sectorial de Inmuebles
de la Direccién General de Recursos

Materiales y Servicios
Secretario Técnico

o~

Cesar Orlando Hernandez Trejo
Director de Edificios de la Direccion
General de Recursos Materiales y
Servicios
Vocal Suplente

22

s




